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Procedura zgtoszerh wewnetrznych i proces obstugi
zgtoszen

Cele:

*  Wypetnienie przez Spétke obowiazkéw okreélonych w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 paZdziernika 2019 r. w sprawie ochrony o0séb zgtaszajacych
naruszenia prawa Unii oraz polskiej ustawie wdrazajgce] niniejszg Dyrektywe UE.

°  Przeciwdziatanie naruszeniom prawa zwigzanym z funkcjonowaniem organizacji, jak réwniez
dbatos¢ o interesy Spatki.

*  Okreslenie zasad i trybu zgtaszania informacji o naruszeniach prawa, powzietych
w kontekscie zwigzanym z praca.

*  Procedura nie stuzy do zgtaszania ogéinych probleméw zwigzanych z wykonywanga praca
i niestanowiacych naruszen prawa.

*  Spotka wspdtpracuje w zakresie realizacji wyzej wymienionych celdw, w tym przede
wszystkim w zakresie koordynacji przyjmowania zgloszers wewnetrznych, ich potwierdzania,
przekazania informacji zwrotnej oraz zapewnienia informacji na temat procedury zgtoszen
wewnetrznych na podstawie odrgbnej umowy.

Naruszenie prawa - dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejécie prawa
dotyczace ponizszych obszaréw:

e Zamowien publicznych;

e Ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

¢ Przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
® Bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

e Bezpieczenstwa transportu;

e Ochrony srodowiska;

e Zdrowia publicznego;

¢ Ochrony konsumentdw;



® Ochrony prywatnosci i danych osobowych;
® Bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych;

® Intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

® rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publiczno-prawnych zasad konkurencji
i pomocy paristwa oraz opodatkowania oséb prawnych.

Uruchamiamy 2 kanaly zgtoszen:

Zgtoszenia mogg by¢ przekazywane listownie na adres ul. Ewy 1, 03-641 Warszawa z
dopiskiem ,, Zgtoszenie naruszenia prawa- do rak wlasnych Prezesa Zarzadu”.

Mailowo -e-mail.: naruszenia@ochronatroja.pl
Zgtoszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.

Zgtoszenie zweryfikowane i uznane za przydatne przez Prezesa Zarzadu jest przekazywane
do Kierownika Wiodacego w celu podjecia dziatari nastepczych.

Prezes Zarzadu jest uprawniony do kontaktu ze Zgtaszajacym celem uzyskania dalszych
danych niezbednych do obstugi Zgtoszenia. Kontakt jest imienny zgodnie z trybem dokonania
zgloszenia.

Po weryfikacji Zgtoszenia, Prezes Zarzadu zmienia status Zgtoszenia w Rejestrze Zgtoszeri
Wewnetrznych na ,W toku” i powiadamia Kierownika Wiodacego.

Jezeli zgtoszenie dotyczy oséb zaangazowanych w prowadzenie dziatar nastepczych,
Kierownik Wiodacy wyznaczy niezwtocznie osobg lub komérke organizacyjna Spétki do
podjecia i dalszego prowadzenia dziatari nastepczych.

Jesli po weryfikacji Zgtoszenia konieczne jest skorzystanie ze wsparcia Komisji do spraw
Naruszeri, jest ona powolywana niezwiocznie, nie p6iniej niz 7 dni od dnia zgtoszenia
takiego wniosku przez Kierownika Wiodacego. W przypadku takiego wniosku zarzad Spétki
zobowigzany jest do udzielenia wszelkiego wsparcia w jej powotaniu oraz przeprowadzeniu
postgpowania wyjasniajgcego.

Komisja do spraw Naruszer zobowigzana jest do przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia jej powotania.

Jedli w toku postepowania wyjasniajacego zostanie ustalone, ze istnieje uzasadnione
podejrzenie, ze doszto do popetnienia przestepstwa, zarzad Spétki moze zdecydowaé

o ztozeniu zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa do wiasciwych organéw
$cigania.

Wszystkie osoby zobowigzane s do petnej kooperacji z osobami prowadzgcymi czynnosci
wyjasniajace, jako uprawnionymi do podejmowania tychze dziatan, gdy zostang o to
poproszone/wezwane.
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